Forvaltningsstadga for

Abo svenska forsamling

Férsamlingsradet har med stdd av 3 kap. 7 § i kyrkolagen (652/2023) an-
tagit foljande forvaltningsstadga for forsamlingen den 14.12.2023.

@ Abo svenska
forsamling



1 kap.
ALLMANNA BESTAMMELSER

1 § Tillampning av forvaltningsstadgan

Bestdammelserna om ordnandet av férsamlingens férvaltning och verksamhet, éverféring
av beslutanderatt till organ eller ledande tjansteinnehavare samt om organens besluts-
fattande och sammantradesforfaranden anges i denna férvaltningsstadga med stéd av
kyrkolagen (652/2023) och kyrkoordningen (657/2023).

Interna foreskrifter ingar dven i féljande férfattningar:

1) Grundstadga fér den kyrkliga samfalligheten,
2) Sprakstadga,
3) Instruktion fér diakoniarbetet,

4) Instruktion fér missionsarbetet

2 kap.
FORSAMLINGENS FORVALTNINGSORGANISATON

2 § Forsamlingsradet

Utéver den kyrkoherde som &r ordférande har férsamlingsradet 12 medlemmar. Férsam-
Iingsré’]dets ersattare bestams enligt 9 kap. 47 § i kyrkoordningen. Fbrsamlingsr%dets er-

sattare bestams utifran resultatet i férsamlingsvalet.

Férsamlingsradet utser inom sig en vice ordférande vid det férsta sammantradet under
det foérsta och tredje dret av mandatperioden. Enligt kyrkoordningen 9 kap 1 § &r det
ocksd méijligt for forsamlingsradet att fatta beslut om att vice ordférande fér en viss tid

verkar som ordférande for férsamlingsradets sammantraden.

3 § Forsamlingsradets uppgifter och beslutanderitt

Férsamlingsraddet skéter de uppgifter som det alagts i kyrkolagen, andra lagar och kyrko-
ordningen samt de verkstallighets- och forvaltningsuppgifter som inte har bestamts eller
foreskrivits vara ndgon annan myndighets uppgift eller som pa grund av drendets natur

hoér till férsamlingsradet.



Férsamlingsraddet beslutar dessutom om de drenden som det har anfértrotts i den kyrk-
liga samfallighetens grundstadga eller i vilka gemensamma kyrkofullmaktige sarskilt har

delegerat sin beslutanderatt till det.

4 § Paverkansgrupp for unga

I den kyrkliga samfalligheten finns en paverkansgrupp fér unga, De Ungas Styrelse, som
ar gemensam for alla férsamlingar. Till De Ungas Styrelse hor representanter fér samfal-
lighetens férsamlingar. Paverkansgruppens medlemmar ska enligt 10 kap. 5 § i kyrko-
ordningen vara konfirmerade, under 29 ar och medlemmar av ndgon férsamling i samfal-
ligheten. Medlemmarna valjs i enlighet med De Ungas Styrelses arbetsordning. Mandat-
perioden ar ett ar. Om paverkansgruppens uppgifter féreskrivs i 10 kap. 5 § i kyrkoord-

ningen.
5 § Kyrkoherdens beslutanderatt
Utover det som forskrivs i 8 kap. 13 § i kyrkoordningen har kyrkoherden till uppgift

1) att fatta beslut som galler tjansteinnehavare och arbetstagare i andligt arbete enligt 3

punkten i den paragrafen i féljande arenden:

a) att fér hogst sex manader anstalla en vikarie om den ordinarie tjansteinnehava-
ren eller arbetstagaren har beviljats tjanstledighet, med beaktande av att tjanstefér-
ordnandet till en prasttjanst enligt 4 kap. 6 § 1 mom. 4 punkten i kyrkolagen utfar-

das av domkapitlet,

b) att inom ramen for beviljade anslag anstélla en tjansteinnehavare eller arbetsta-
gare for viss tid fér hogst sex manader, med beaktande av att tjansteférordnandet
till en prasttjanst enligt 4 kap. 6 § 1 mom. 4 punkten i kyrkolagen utfardas av dom-

kapitlet,

c) att faststdlla beslut om valet av tjansteinnehavare eller arbetstagare nar beslutet
har varit villkorligt, om det l&karintyg eller ndgot annat dokument som satts som
villkor och som féretetts ar utan férbehall eller om det i straffregisterutdraget inte

finns sddana anteckningar som avses i 6 § 2 mom. i straffregisterlagen,

d) att bevilja tjansteinnehavare eller arbetstagare oavlénad tjanst- eller arbetsledig-
het for hégst sex manader, om férsamlingen har prévningsrétt i arendet och ledig-

heten inte medfor tilldggskostnader foér férsamlingen,

e) att faststalla tjansteinnehavarnas eller arbetstagarnas tjanstestalle,



f) att bevilja tjansteinnehavare eller arbetstagare semester nar det &r frdga om sad-

ana semesterdagar som inte ar tidsbestdémda i semesterordningen,

g) att besluta om hur de lediga dagarna fér tjansteinnehavare eller arbetstagare
utan arbetstid ska férldggas, om arendet inte hér till ndgon annan myndighet, och

fatta dven andra beslut i anslutning till hans eller hennes arbete,

h) att uppratta arbetsskiftsférteckningar for tjansteinnehavare och arbetstagare med
arbetstid om uppréattandet inte har dlagts ndgon annan tjansteinnehavare eller ar-
betstagare,

i) att besluta om ratt till bisyssla for tjdnsteinnehavare eller arbetstagare utan ar-
betstid,

j) att besluta om tjansteinnehavares och arbetstagares inrikes- och utrikestjanstere-

sor i enlighet med samfallighetens reseinstruktioner.

2) att godkdnna tjansteinnehavarares, arbetstagares och férsamlingsaktivas utbildningar

som inte omfattas av férsamlingsradets godkénda utbildningsbudget.
3) att beslut om en anskaffning om dess vdrde uppgar till hégst 5000 €.

4) fattar de beslut som avses i 5 § 1 punkten ovan rérande andra tjansteinnehavare och

arbetstagare an dem i andligt arbete enligt 8 kap. 13 § 3 punkten i kyrkoordningen.



3 kap.
SAMMANTRADESFORFARANDE

Sammantradessatt och kallelse till sammantrade

6 § Forsamlingsradets ordinarie sammantrade och elektroniska sammantrade

Férsamlingsradet behandlar drenden vid sitt ordinarie sammantrdde, dar deltagarna &r

narvarande pa platsen fér sammantradet.

Férsamlingsradet kan &ven halla sitt sammantréade i en elektronisk miljé, dar deltagan-
det sker med hjdlp av en elektronisk férbindelse (elektroniskt sammantrade). Ett

elektroniskt sammantrade kan hallas sd att alla deltar i sammantréadet genom elektro-
nisk férbindelse, eller sd att endast en del av deltagarna deltar i sammantradet genom

elektronisk forbindelse (hybridsammantrade).

7 § Elektroniskt beslutsforfarande

Férsamlingsradet kan enligt 10 kap. 14 § i kyrkolagen fatta beslut i &renden i ett elektro-
niskt beslutsférfarande fére organets sammantrade. Beslutsférfarandet kan tillampas pa

alla arenden som omfattas av organets beslutanderatt.

8 § Forsamlingsradets sammantrade och sekreterare

Férsamlingsrddet sammankallas av ordféranden eller om denna har férhinder av vice
ordféranden. Forsamlingsradet kan ocksd pa férhand faststélla en tidsplan fér sina sam-
mantraden. Férsamlingsradet sammantrader ocksa nar minst en fjardedel av medlem-

marna begar det skriftligt fér behandling av ett drende som de uppger.

Protokollet 6ver sammantradet fors av forsamlingssekreteraren eller forsamlingssekrete-

rarens vikarie.

9 § Kallelse till ssammantrade

Kallelse till férsamlingsradets sammantrade ska skickas till férsamlingsradets medlem-
mar sju dagar fore sammantradet. Inom samma tid ska det informeras om sammantra-

det i det allmanna datanatet.

Kallelsen till ssammantradet kan skickas elektroniskt. Till kallelsen ska fogas en foéredrag-

ningslista med bilagor.



Sammantradeskallelsen ska skickas pa samma sétt till dem som har narvaro- och yttran-

deratt vid organets sammantrdde.

I sammantradeskallelsen ska det vid samtliga drenden ndmnas pa vilket satt férsam-
lingsradet fattar beslutet. Om &rendet behandlas i elektroniskt beslutsférfarande ska det

i kallelsen anges nar arendet senast ska behandlas elektroniskt.
10 § Foredragningslista

Féredragningslistan ska innehalla redogérelser fér de d&renden som ska behandlas och f6-

redragandens forslag till beslut av organet.

Féredragningslistan kan skickas genom att den sparas i &rendehanteringssystemet sa att
den ar tillganglig fér organets medlemmar samt fér dem som har ratt att narvara och

yttra sig.

Om férsamlingsradet beslutar att bordldgga ndgot drende eller aterférvisa drendet,
sands féredragningslistans bilagor som galler drendet inte ut pd nytt om den slutgiltiga

behandlingen sker inom ett ar.

11 § Fortsatt sammantrade

Om man vid sammantradet inte kunde behandla alla arenden som namns i sammantra-
deskallelsen kan drendena overforas till ett fortsatt sammantrade. De som varit franva-

rande fran sammantrddet informeras om tid och plats fér det fortsatta sammantradet.

12 § Kallande av ersattare

En medlem av férsamlingsradet som inte har méjlighet att ndrvara pa8 sammantradet el-
ler som p& grund av jav inte kan delta i behandlingen av ett &rende pa féredragningslis-
tan ska utan dréjsmal meddela om sitt férhinder eller jav till forsamlingsradets ordfé-

rande eller sekreterare.

Efter att ha meddelats av en medlem av férsamlingsradet eller annars fatt tillférlitligt be-
sked om férhinder eller jav ska ordféranden eller sekreteraren utan dréjsmal kalla in en
ersattare i medlemmens stdlle. Ersattaren kallas till ssmmantradet med iakttagande av

den ordning som anges i 9 kap. 47 § 2 mom. i kyrkoordningen.

Efter att forsamlingsradet har godként férhindret trader ersattaren in och agerar i stallet

for den forhindrade medlemmen.



Narvaro- och yttranderatt

13 § N&arvaro- och yttranderiatt vid forsamlingsradets sammantrade

Utover vad som foreskrivs i 3 kap. 37 §/47 § i kyrkoordningen har féljande tjansteinne-
havare och arbetstagare rétt att ndrvara och yttra sig vid férsamlingsradets sammantréa-
den:

1) kaplanen

2) ledande diakonitjansteinnehavaren

Dartill har férsamlingens representanter i De Ungas Styrelse ratt att narvara och yttra

sig vid férsamlingsradets sammantréaden.

Ovan namnda personer har ratt att delta i diskussionen, men inte i beslutsfattandet.
Behandling av drenden

14 § Sammantradets laglighet och beslutforhet

Nar ordféranden har 6ppnat sammantradet konstaterar han eller hon vilka som ar narva-

rande samt om sammantradet &r lagligen sammankallat och beslutfort.

En medlem som infinner sig medan sammantradet padgar ska omedelbart anmala sig till
ordféranden och det ska antecknas i protokollet under vilket @rendes behandling han el-
ler hon anlande. P8 motsvarande satt ska man férfara om en medlem avldgsnar sig mitt
under pagdende sammantride eller om en medlem som avldgsnat sig under sammantréa-

det senare atervander.

Ordféranden kan vid behov under sammantradets gang eller efter en avslutad paus kon-

statera att nya narvarande infunnit sig.

15 § Arendenas behandlingsordning

Arendena behandlas i den ordning som anges i féredragningslistan, om inte organet be-

slutar ndgot annat.
16 § Jav

Innan behandlingen av ett arende inleds ska en person som ar javig meddela om javig-
heten och javsgrunden samt dra sig tillbaka fran behandlingen av drendet och avlégsna
sig fran sin plats. Organet beslutar om jav med stéd av 29 § 2 mom. i férvaltningslagen
(434/2003).



Ordféranden fér organet ska vid behov |8ta organet avgéra om en person som deltar i
sammantradet &r javig. Personen i fraga ska vid behov ge en redogérelse fér omsténdig-
heter som kan vara av betydelse vid beddmningen av om han eller hon &r javig. Efter att

ha presenterat sin utredning ska personen avlagsna sig fran sin plats.
Organets beslut om jav ska motiveras i protokollet.
17 8§ Foredragning

Vid férsamlingsradets sammantraden fattas beslut pa féredragning. Den féredragandes
forslag utgér grunden foér behandlingen. Om den féredragande har &ndrat sitt forslag pa

foredragningslistan under diskussionen, utgdr det andrade férslaget grundfdrslag.

Om graden av angeldgenhet s3 kriver kan ett beslutsférslag med motivering delas ut
under sammantradet. Ett arende som kan ses som obetydligt och som till sin natur eller

betydelse ar sadant att det inte kraver skriftlig foredragning kan féredras muntligt.

I forsamlingsradet féredras drenden som galler férsamlingens andliga liv och verksamhet
av kyrkoherden om han eller hon inte har férordat att &rendet ska féredras av ndgon an-
nan underlydande tjansteinnehavare eller om foéredragningsskyldigheten inte grundar sig

pa en tjdnsteinnehavares instruktion eller ndgot annat beslut av férsamlingsradet.

18 § Ledning av sammantraden samt anforanden
Nar ett arende har féredragits ska det beredas tillfalle for diskussion.

Ordet ska begdras genom att resa sig upp, genom handupprackning, med hjdlp av mo-

tessystemet eller pd ndgot annat tydligt synligt satt.
P& sammantradesplatsen ska anférandena hallas pa talarens plats eller i talarstolen.

Ordet ges i den ordning som ordet begérs. Med avvikelse fran denna ordning:

1) ska foéretrade ges anféranden som galler behandlingsordningen fér arendet, 2) kan
ordféranden ge ordet till den som har ratt att narvara och yttra sig fore 6vriga anféran-
den, 3) kan ordféranden ge ordet fér en replik eller ett understédande anférande.

Om flera begér ordet samtidigt, bestammer ordféranden i vilken ordning de far yttra sig.
N&r de som anhallit om ordet har yttrat sig avslutar ordféranden diskussionen.
19 § Horande av sakkunniga

Férsamlingsradet eller dess ordférande har ratt att till organets sammantréde kalla sak-

kunniga att horas.



20 § Bordldggning och aterremiss for beredning

Om det under diskussionen har framstallts ett understétt forslag om bordléggning av
drendet, aterremiss av arendet for beredning eller ndgot annat férslag vars godkdnnande
innebéar att behandlingen av drendet avbryts, ska de féljande talarna pa uppmaning av
ordféranden yttra sig endast om fdrslaget om avbrytande, och beslut om férslaget ska
fattas innan debatten om sjalva arendet fortsatter. Om férslaget godkanns avbryter ord-

foranden behandlingen av @rendet. Om forslaget forkastas fortsatter behandlingen.

Ett bordlagt arende ska tas upp vid féljande sammantrade.

21 § Framldggande av forslag

Andringsférslag och andra férslag som avviker fran féredragningslistan ska ldmnas in
skriftligt till ordféranden, om inte ordféranden tilldter nagot annat. Ett férslag som géller
forkastande, bordlaggning eller aterremiss av ett drende ska dock endast gdras skriftligt

nar ordféranden sa kraver.

22 § Konstaterande av beslut som fattats utan omroéstning

Om det under diskussionen inte har framstallts understédda forslag, konstaterar ordfo-

randen att grundfdrslaget ar organets beslut.

Om ordféranden konstaterar att organet enhalligt understdder ett andringsforslag som

framstallts vid sammantradet, konstaterar ordféranden att férslaget ar organets beslut.

23 § Omrostning

Upp till omrdstning tas endast grundférslaget och understédda férslag. Om den som
framstallt ett férslag inte &r pa plats ndr omréstningen bérjar, ska férslaget anses ha for-

fallit och inte tas upp till omrdstning.

Rdéstningen férrattas genom handupprackning, namnupprop, med en omréstningsapparat
eller elektroniskt eller pa nagot annat satt som organet bestdmmer. I enlighet med 10

kap. 18 § 1 mom. i kyrkolagen forrattas omrdstningen dppet.

Om fler &n tva férslag ska tas upp till omréstning féreldgger ordféranden organet en om-
rostningsordning for godkannande i enlighet med 10 kap. 6 § 2 mom. i kyrkoordningen.

Omrdstningsordningen bestéams enligt foljande principer:

1) Forst ska de tva forslag som mest avviker fran grundforslaget stéallas mot

varandra. Det férslag som vunnit stélls dérefter mot det av de dterstdende



forslagen som mest avviker fran grundférslaget. P& detta sétt fortsatter man tills
det finns ett slutligt motférslag mot grundférslaget.

2) Om ett férslag som vunnit understdd innebér att grundférslaget helt och hallet
forkastas maste tas upp till omréstning, ska detta sist stillas mot det férslag som
vunnit bland de 6vriga forslagen.

3) Om arendet galler beviljande av ett anslag tas godkdnnandet eller férkastandet
av forslaget med det stérsta beloppet forst upp till omréstning och pa detta sétt
fortsatter man enligt storleken pa beloppen i férslagen tills nagot férslag god-
kdnns, och da tas férslagen med mindre belopp inte langre upp till omréstning.

Om det enligt kyrkolagen kravs kvalificerad majoritet for att ett beslut ska kunna

fattas ska ordféranden i enlighet med 10 kap. 6 § 3 mom. i kyrkoordningen meddela

detta innan omroéstningen forrattas och beakta det nar resultatet av omréstningen

konstateras.

Ordféranden konstaterar med stdd av 10 kap. 6 § i kyrkoordningen det beslut som

tillkommit genom omrdstning.

Val som forrdattas i forsamlingsradet

Om personval anvands benamningen val. Det kan galla val av en eller flera personer till
ett fortroendeuppdrag eller val av en tjansteinnehavare eller arbetstagare for anstall-
ning. Valet kan vara enhalligt, varvid man inte behdver vidta ndgon egentlig valférratt-
ning. Val kan férrattas antingen som majoritetsval eller, vid val av flera fértroendevalda,
dven som proportionellt val. Ett val &r det frdga om forst nar ett slutgiltigt beslut fattas

om urvalet.
Majoritetsval

24 § Omrostning i majoritetsval

Vid majoritetsval kan rosten ges till en valbar kandidat eller ett valbart kandidatpar. Om
det ska véljas fler &n en person, har en medlem av organet lika manga réster som anta-

let personer eller kandidatpar som ska valjas.

Den réstande kan endast ge en rost till varje kandidat eller kandidatpar. Alla réster

maste inte utnyttjas.
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25 § Bitraden vid valfoérrattning

Nar majoritetsval forrattas med slutna sedlar fungerar sammantradets protokolljusterare
samtidigt som réstréknare och bitrdder &ven i dvrigt vid valférrattningen, savida inte or-

ganet beslutar nagot annat.

26 § Anteckningar pa rostsedlarna

P& rostsedlarna skrivs namnen p& dem som ska véljas och vid behov dven deras yrken

sa tydligt att det inte kan uppstd nagon oklarhet om vilken person som avses.

27 § Tryggande av valhemligheten
Rosterna ges i den ordning som framgar av namnuppropet.

Vid en omréstning med slutna réstsedlar ska réstsedeln vikas sa att innehallet inte &r

synligt.
28 § Ogiltiga rostsedlar

En rostsedel ar ogiltig, om det inte av anteckningen tydligt framgar vilken kandidat som
avses eller om den réstandes namn eller ndgot sérskilt kannetecken pa den réstande

skrivits pa rostsedeln eller om nagon annan obehdérig anteckning gjorts pa den.
Protokoll

29 § Upprattande av protokoll

Organets ordférande ser till att protokoll fors och svarar for innehallet i protokollet. Om
ordféranden och protokollféraren &r av olika asikt om hur sammantrédet forlépt skrivs

protokollet utifran ordférandens uppfattning.

I protokollet ska tminstone antecknas:

1) som uppgifter om konstitueringen

a) organets namn

b) de sammantrddes- och beslutssatt som anvants (ordinarie sammantrade/elektroniskt
sammantrade/hybridsammantrade/elektroniskt beslutsforfarande)

c) tidpunkten d8 sammantrédet inleddes och avslutades samt avbrott i sammantradet
d) sammantradesplatsen

e) narvarande och franvarande och i vilken egenskap var och en har varit narvarande f)
motets laglighet och beslutférhet

g) vilka som valts till protokolljusterare
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2) som uppgifter om ett drendes behandling

a) arenderubrik

b) redogérelse for drendet

¢) beslutsférslag

d) jav och javsgrunder

e) framstallda férslag och om de fatt understod

f) utldtanden fran dem som hérts

g) omrostningar: omréstningssatt, omréstningsordning, omréstningsforslag samt om-
rostningsresultatet sa att varje medlems stallningstagande framgar av protokollet
h) val: valsatt och valresultat

i) beslut i arendet

j) avvikande mening

k) godkanda hemstallningsklammar

3) som dvriga uppgifter

a) anteckningar om sekretess

b) ordférandens underskrift

¢) protokollférarens kontrasignering
d) anvisningar fér sékande av andring
e) anteckning om protokolljustering

f) anteckning om framlaggande av protokollet i det allmdnna datanatet

Protokollet undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av protokollféraren.

30 § Protokolljustering

Protokollet justeras av tva medlemmar av organet som separat viljs fér uppgiften varje

gang, om inte organet beslutar annorlunda.

Om det vid justeringen av protokollet rader oenighet om protokollets innehall, ska orga-

net till denna del justera protokollet vid féljande sammantrade.

31 § Anmalan om att drendet dverfors till forsamlingsradet for behandling

Om férsamlingsradet eller dess ordférande vill dverfora ett beslut for att behandlas av
forsamlingsradet ska yrkandet pd det meddelas den part som har avgjort drendet inom
sju dagar fran att utdraget ur beslutsférteckningen eller ndgot annat meddelande har

delgetts férsamlingsradets ordférande eller vice ordférande.
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Ovriga bestammelser

32 § Medlemsinitiativ

Ett initiativ som avses i 3 kap. 3 § 4 mom. i kyrkolagen ska laggas fram skriftligt eller
med ett elektroniskt dokument. Av initiativet ska framga vad saken géller samt initiativ-

tagarens namn, férsamling och kontaktinformation.
33 § Behandling av initiativ

Ett initiativ behandlas av den myndighet i férsamlingen som har beslutanderatt i det

arende som initiativet avser.

34 § Uppgifter som ska lamnas till initiativtagaren

Initiativtagaren ska inom en manad efter att initiativet inkommit underréttas om hos vil-
ken myndighet inom férsamlingen som initiativet behandlas. Samtidigt ska man meddela
den berdknade tiden fér behandlingen av initiativet och vem som ger narmare informat-

ion om behandlingen.

Nar initiativet ar slutbehandlat, ska initiativtagaren underrattas om huruvida initiativet

har lett till atgérder.

35 § Undertecknande av handlingar

Beslut om undertecknarna av ett avtal eller en férbindelse som grundar sig pa ett beslut
av férsamlingens organ eller en tjansteinnehavare fattas av férsamlingsradet med stéd

av 10 kap. 3 § 1 mom. i kyrkoordningen.

Ett organs protokollsutdrag undertecknas av protokollféraren eller ndgon annan person

som organet utser.

Riktigheten av utdrag ur och kopior av ett organs handlingar styrks av protokoll - féraren

eller ndgon annan person som organet utser.
Handlingar som galler beredning undertecknas av den som berett drendet.
36 § Mottagande av tillkdnnagivanden och stamningar

Férutom av kyrkoherden kan en stamning eller annat tillkénnagivande till férsamlingen

aven tas emot for férsamlingens rakning av forsamlingssekreteraren.
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4 kap.
IKRAFTTRADANDE OCH ANDRINGAR

37 § Ikrafttradande

Denna forvaltningsstadga trader i kraft den 1.1.2024
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